
Procura della Repubblica presso i l Tribunale di Gela 
Ufficio del Procuratore 

O R D I N E D I S E R V I Z I O n . Sfe | 10 2. f G e l a , 04 OTT 2021 

Oggetto: O r g a n i z z a z i o n e d e l l ' U f f i c i o e d e l personale a m m i n i s t r a t i v o . 

I L P R O C U R A T O R E D E L L A R E P U B B L I C A 

- V i s t o i l Decreto Leg is lat ivo n . 240 del 25 L u g l i o 2006, che i n d i v i d u a le competenze 
del Procuratore del la Repubbl i ca e del Dir igente per adottare i p rovved iment i 
necessari per organizzare l'attività g iud iz iar ia , concementi la gestione del 
personale d i magistratura e del personale amminis t rat ivo ; 

- V i s t o i l Decreto del Ministero della G i u s t i z i a de l 9 Novembre 2017 concernente l a 
R imodu laz i one dei prof i l i professionali de l personale non dir igenziale e allegata 
T a b . A che ind ica i contenuti professionali i n relazione alle mans ion i da svolgere; 

- V i s t o i l Contratto Col lett ivo Naz iona le C C N L - Comparto Minis ter i 2016/2018 del 
12/02/2018; 
R i t e n u t a opportuna u n a r iorganizzaz ione dei s e rv i z i in relazione a n u o v i assetti 
l avora t iv i , determinati da i m m i s s i o n i i n serv iz io , trasferimenti , d istacchi , 
col locamenti a r iposo d i personale amminis t rat ivo ; 
R i t e n u t a la v a c a n z a del ruo lo d i Dir igente (a far data da giugno 2021) e 
r i m m i s s i o n e i n serv iz io d i tre cancell ieri esperti e u n operatore (a far data da lugl io 

R i t e n u t o che occorre modif icare le precedenti d ispos iz ioni d i serv iz io O.S. n . 
85/2019 del 22 ottobre 2019 e successive modif iche e/o integrazioni ; 
R i t e n u t o che occorre r iv i s i tare l ' intero o rgan igramma dell 'ufficio, a l fine d i 
garantire u n n u o v o modello d i organizzazione complessivo che tenga conto del la 
s t rut tura e delle risorse umane disponibi l i e delle loro competenze; 
Premesso che l a presente r iorganizzaz ione è prodromica a l la real izzazione degli 
obiett ivi qual i l 'aggiornamento del sito web- ist i tuzionale e del la carta dei s e r v i z i ; 
Cons iderato che occorre real izzare u n a migl iore trasparenza ammin i s t ra t iva , s ia 
interna che all 'esterno e verso l 'utenza e g l i a l t r i stakeholders; 

2021); 
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D I S P O N E 

G l i uf f ic i de l la P r o c u r a del la Repubbl i ca d i G e l a s i articolano e s i compongono ne l modo 
seguente: 

A R E A A M M I N I S T R A T I V A 
1) Uf f i c io d i Segreteria del Procuratore e del Dir igente e segreteria del personale 

ammin i s t ra t i vo . 
2) Uf f i c io af fari c i v i l i 
3) A r c h i v i o 

A R E A A M M I N I S T R A T I V A C O N T A B I L E 
1) Uf f i c io Spese d i g iust iz ia e Segreteria contabile 
2) Uf f i c io del Consegnatario Economo 

A R E A P E N A L E 
1) U f f i c i d i Segreteria dei Pubbl i c i Min i s te r i 
2) Uf f i c io I s c r i z i on i pena l i 
3) Uff ic io 415 bis c.p.p. 
4 ) Uff ic io de l Dibatt imento Penale 
5) Uff ic io Esecuz ione Penale 
6) Uff ic io M i s u r e d i prevenzione personal i e patr imonia l i 
7) Uf f i c io de l Case l lar io G i u d i z i a l e e dei carichi pendenti 
8) Uff ic io F U G e M o d . 42 
9) Uff ic io D . A . S - Def iniz ione A f f a r i Sempl i c i 
10) Uff ic io C . I . T - Centro Intercettazioni Telefoniche 

Per quanto d i r i spet t iva competenza funzionale s i descrivono le aree, gl i uf f ic i e i l 
personale amminis t ra t ivo con le descr iz ioni delle mans ion i da svolgere. 
I n ottemperanza alle "Dec larator ie p ro f e s s i ona l i " art. 4 D M del 9/11/2017 - Min is tero 
del la G i u s t i z i a , i l personale amminis t ra t ivo distinto nelle qualif iche, presta l'attività i n 
quantità (tempo) e qualità (prestazione) secondo i l contenuto professionale. I 
Responsabi l i degl i Uf f i c i d ir igono le unità d i personale secondo le attività, le l inee guida 
e g l i obiettivi def init i da l Procuratore e d a l Dir igente . 

AREA AMMINISTRATIVA 

1) U F F I C I O D I S E G R E T E R I A D E L P R O C U R A T O R E E D E L D I R I G E N T E E 

S E G R E T E R I A D E L P E R S O N A L E . 

C o m p o n e n t i : Dott . V A L E N T I Francesco Dire t tore ; S ig . ra C O R R A O C a r m e l a 
Operatore G i u d i z i a r i o ; S ig . ra T U C C I O M a r i s a A s s i s t e n t e G i u d i z i a r i o ; S ig . ra 
P E L L I T T E R I M a r i a Ass i s t ente G i u d i z i a r i o ( esc lus ivamente per l a sost i tuz ione i n caso 
d i assenza o i m p e d i m e n t o d e l l a S ig . ra C O R R A O ) . 

Dot t . V A L E N T I Francesco - D ire t tore . 
Responsabi le dell 'ufficio d i segreteria a m m i n i s t r a t i v a , coordina i l personale assegnato, 
secondo le l inee d i azione ammin i s t ra t iva , d i i n d i r i z z o e degl i obiettivi definit i da l 
dirigente. 
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Col labora con i l Procuratore e i l Dir igente (qualora presente) nel lo svolgimento d i 
attività e servìzi attinenti a l l a gestione del personale ammin is t ra t ivo . 
Col labora con i l Procuratore e ne l la cura degl i adempiment i s u i r i l i ev i i spett iv i in 
autonomia e d i concerto con i responsabi l i dei s e r v i z i . 
Col labora con i l Procuratore e i l Dir igente (qualora presente) nel la cura degl i 
adempiment i per l a Conferenza Permanente e ne l la gestione e c u r a della 
contabi l izzazione del lavoro straordinario . 
Si occupa delle spese postal i . 

L e attività e i s e rv i z i dell 'uff icio d i segreteria a m m i n i s t r a t i v a sono assegnati a l la Sig .ra 
C O R R A O C a r m e l a Operatore g iudiz iar io e Sig .ra T U C C I O M a r i s a Assistente g iud iz iar io 
cosi d ist int i : 
S ig . ra Dott .ssa C O R R A O C a r m e l a - Operatore G i u d i z i a r i o 
Gestione del protocollo informatico Script®, con esame delle pratiche amminis trat ive da 
porre all 'attenzione del Procuratore e Dir igente per le dovute determinazioni e 
adempiment i . 
T e n u t a del protocollo riservato. 
C u r a la raccolta delle d ispos iz ioni min is ter ia l i e c irco lar i e o r d i n i serv iz io . 
C u r a le pratiche amminis t ra t ive con i l Ministero , C S M p r o g r a m m a Valeri®, e g l i uf f ic i 
super ior i . 
C u r a le pratiche per l a va lutaz ione dei magis trat i , regime del le assenze e 
contabi l izzazione. 
C u r a le statistiche mens i l i , t r imestra l i , semestral i e a n n u a l i . 
T e n u t a dei fascicoli personal i dei magistrat i e del personale amminis t ra t ivo e del registro 
delle richieste d i accesso a i document i . 
C u r a g l i adempiment i re la t iv i a i concorsi per ud i tor i g i u d i z i a r i e notai , per i t i roc ini 
f o rmat iv i , per i vice procurator i onorari e la raccolta de i verba l i d i g iuramento degli 
avvocat i . 
C u r a la comunicazione del le assenze del personale e le comunicaz ion i eventual i a l la 
Ragioner ia Terr i tor ia le dello Stato. 
T e n u t a del registro in for tuni de l personale e pratiche re lat ive . 
C u r a i l registro delle rogatorie attive e passive . 
S i g . r a T U C C I O M a r i s a - A s s i s t e n t e G i u d i z i a r i o 
Gestione del protocollo informatico Script®, con esame del le prat iche ammin is t ra t ive da 
porre all 'attenzione del Procuratore e del Dir igente , per le dovute determinazioni e 
adempiment i . 
C u r a la gestione de i buoni pasto dei magistrat i e de l personale. 
T e n u t a e c u r a del registro informatizzato K a i r o s su l le presenze de l personale 
amminis t ra t ivo e l a contabi l izzazione dello straordinario effettuato. 
S i g . r a P E L L I T T E R I M a r i a - Ass i s t ente G i u d i z i a r i o sostituisce i n caso d i assenza la 
Sig . ra C O R R A O C a r m e l a negl i adempiment i delle prat iche amminis t rat ive . 

2) U F F I C I O A F F A R I C I V I L I 

S i g . r a T U C C I O M a r i s a - A s s i s t e n t e G i u d i z i a r i o (è sostituita i n caso d i assenza da l la 
Sig .ra C O R R A O C a r m e l a ) 
Col labora con i l Pubbl ico Minis tero nelle materie del le interd iz ion i , inabi l i taz ioni , 
ammin i s t raz i on i d i sostegno, istanze d i fal l imento promosse ex art. 7 legge fal l imentare. 
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C u r a le prat iche relative a l la tutela dei m i n o r i secondo le dirett ive del Pubbl ico 
Ministero . 
C u r a l a is truzione delle pratiche relative alle negoziazioni assistite ex art . 6 L . n.162 del 
10/11/2014. 
C u r a l a gestione dei fascicoli trasmessi da l T r i b u n a l e per i l v isto del Pubbl ico Minis tero . 

3ì A R C H I V I O P E N A L E 

S i g . B E N T I V E G N A Paolo - A u s i l i a r i o ; S i g . C A M M A L L E R I N i c o l a - C u s t o d e i n 
comando d a l C o m u n e d i G e l a - A z i e n d a M u n i c i p a l i z z a t a G H E L A S M u l t i s e r v i z i S .p .A 
(è sostituito i n caso d i assenza dagl i A u s i l i a r i ) 
C u r a n o l a tenuta del l 'archivio penale dal l 'anno 2004, con l a collocazione dei fascicol i 
M o d . 21 N o t i - M o d . 21 B i s Not i - Mod.44 Ignot i - Mod.45 F N C R - Mod.46. 
C u r a n o l 'archiv iaz ione degli affari ammin i s t ra t i v i e contabil i . C u r a n o l a tenuta del 
mater ia le informatico e mobi l iare per l a successiva dismissione. O g n i attività d i 
r ipos iz ionamento scaffalature e collocazione d i fascicoli deve essere autor izzata d a l 
Dir igente o i n s u a assenza d a l Procuratore . 

AREA AMMINISTRATIVA CONTABILE 

1) U F F I C I O S P E S E D I G I U S T I Z I A E S E G R E T E R I A C O N T A B I L E 

C o m p o n e n t i : Dott . V A L E N T I Francesco - D i re t tore ; S ig . ra P E L L I T T E R I M a r i a 
A s s i s t e n t e G i u d i z i a r i o 

Dot t . V A L E N T I Francesco - Diret tore . 
Responsabi le dell 'ufficio d i spese d i g iust iz ia e segreteria contabile, dir ige secondo le 
l inee d ' ind ir i zzo e degli obiettivi def init i da l Procuratore , coordina i l personale 
assegnato. 
C o n singola determina del Procuratore, svolge funz ioni d i R U P per l 'acquisto d i beni e 
s e r v i z i , entro e fuor i da l M E P A . 
Responsabi le del serv iz io spese d i giustìzia e tenuta del Registro M o d . 1 A / S G . 
T e n u t a del S istema informatizzato I N I T per l 'estrazione e l a trasmissione delle fatture 
elettroniche delle spese d i g iust iz ia e delle spese d i funzionamento , a l F u n z i o n a r i o 
delegato presso l a P r o c u r a Generale d i Caltanissetta . 
S i occupa de l la trasmissione a l la A g e n z i a delle Entrate del M o d . 770 e r i lasc ia a i 
consulenti e a i V P O i l C U D , Cert i f icazione un i ca 
S i occupa degli adempiment i f iscal i prev is t i dal la legge. 
Emette g l i o rd ina t iv i d i pagamento per le indennità a i V P O e per le miss ion i a i magistrat i 
e forze d i po l i z ia g iud iz iar ia . 
S i occupa delle spese d i ufficio secondo le v o c i dei v a r i capitol i d i spesa. 
C u r a le spese d i funzionamento per le autovetture. 
E s p l e t a i l ruo lo d i D E C , g iusta designazione del Dir igente prò tempore del 30/03/2021 e 
con successivo ordine d i serv iz io s i procederà a l la designazione d i eventual i a l t r i 
componenti da scegliersi , prev io interpello , tra i funz ionar i ed i cancel l ieri esperti . 
S i g . r a P E L L I T T E R I M a r i a - A s s i s t e n t e G i u d i z i a r i o 
C u r a l ' inserimento dei decreti d i l iquidaz ione ne l Registro S I A M M M o d . 1 / A S G . 
C u r a g l i adempiment i re la t iv i a l la spese dei per i t i , custodi e C T U . 
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C u r a le fatture re lat ive alle intercettazioni telefoniche. 
C u r a g l i adempiment i re la t iv i alle miss ion i dei magistrat i , del personale ammin is t ra t ivo 
e del la po l i z ia g iud iz iar ia . 
Protocollazione delle pratiche contabili per l a trasmissione al l 'Uff ic io Ragioner ia presso 
l a P r o c u r a Generale d i Ca l tan i ssetta. 
C u r a le notifiche dei decreti d i l iquidazione agl i avent i diritto. 
T e n u t a del registro I N I T per la trasmissione delle fatture. 
C u r a l a demater ia l izzaz ione degli atti re lat iv i per i l s istema informatico. 
C u r a i l serv iz io delle apostille e delle legal izzaz ioni . 
C u r a i l protocollo Script© i n assenza del personale d i segreteria a m m i n i s t r a t i v a . 

2) U F F I C I O D E L C O N S E G N A T A R I O E C O N O M O 

Dott . ssa S A R T O M a r i a n n a - C a n c e l l i e r e Esper to . 

C o n processo verbale per cambio del consegnatario - M o d . 99 C . G . - e p r e v i a 
ricognizione dei beni (beni mob i l i d i p r i m a categoria, d i seconda categoria e d i sesta 
categoria) l ' incarico d i consegnatario verrà conferito d a l dirigente ex art. 26 de l D . P . R . n . 
254 de l 4/9/2002 (Regolamento concernente le gestioni dei consegnatari e dei cassieri 
delle ammin i s t raz i on i dello Stato) a l la Dott.ssa S A R T O M a r i a n n a consegnatario 
subentrante, Dott . T A B B I ' Carme lo , consegnatario uscente. 
C u r a l a tenuta delle scritture contabili con i l s istema d i controllo e gestione dei beni 
mob i l i - G E . C O . 
C u r a l a rendicontazione de l materiale acquistato con l a collaborazione d e l l ' A u s i l i a r i o 
S ig . B E N T I V E G N A Paolo. 

AREA PENALE 

1) U F F I C I D I S E G R E T E R I A D E I P U B B L I C I M I N I S T E R I 

Component i : S ig . ra V I T E L L O A n g e l a C a n c e l l i e r e Esper to - S ig . ra F A S C I A N A D a n i e l a 
C a n c e l l i e r e Esper to - S ig . ra M A G A N U C O C a r m e l i t a C a n c e l l i e r e Esper to - S ig . ra 
A R C U D I E l d a - Operatore G i u d i z i a r i o - S i g . B E N T I V E G N A Paolo - A u s i l i a r i o 

L a P r o c u r a de l la Repubbl i ca d i G e l a s i articola n . 6 segreterie con l 'assistenza d i n . 4 
unità d i personale amminis t rat ivo . 
L e segreterie de i P M sono dirette d a l Procuratore Capo , con r iguardo alle l inee d i 
i n d i r i z z o per l 'esercizio de l la azione penale da attuare insieme a i Sostituti Procurator i . 
H Dir igente a i sensi del D . L . v o n . 240 del 25 L u g l i o 2006, in coerenza con g l i i n d i r i z z i de l 
Procuratore , dir ige e cura l 'organizzazione dei s e r v i z i re la t iv i a l la g iust iz ia per u n a 
efficiente e d efficace azione ammin i s t ra t i va . 
A decorrere d a l 15 Ottobre 2021 è ist i tuita u n a turnazione e rotazione d i 5 unità di 
personale per i l giorno lavorat ivo de l sabato. 

L a s truttura s i articola ne l modo seguente: 
Segreter ia part i co lare de l Procuratore d e l l a R e p u b b l i c a Dot t . A S A R O F e r n a n d o 
assistito d a l F u n z i o n a r i o Sig .ra D E L U C A S i l v a n a ( i n assenza da altro Cance l l iere ) e da l 
S ig . V I O L A L u i g i 2° C a p o del la Sez. P . G . G u a r d i a Cost iera . 
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Segreter ia d e l Sost . Procuratore Dott . S C U D E R I G a e t a n o 
assistita d a l l a Cancel l iere Esperto S ig . ra V I T E L L O A n g e l a ( i n assenza d a l l a S ig . ra 
M A G A N U C O ) 
Segreter ia d e l Sost . Procuratore D o t i C A L A B R E S E M a r i o 
assistito d a l l a Cancel l iere Esperto S ig . ra F A S C I A N A D a n i e l a ( i n assenza d a l l a S ig . ra 
V I T E L L O ) 
Segreter ia de l Sost . Procuratore Dott . L E O U b a l d o 
assistito d a l l a Cancel l iere Esperto S ig . ra V I T E L L O A n g e l a ( i n assenza d a l l a S ig . ra 
F A S C I A N A ) 
Segreter ia del Sost . Procuratore Dot t . L O V A L V O L u i g i 
assistito da l la Cancel l iere Esperto S ig . ra F A S C I A N A D a n i e l a ( i n assenza d a l l a S ig . ra 
M A G A N U C O ) 
Segreter ia d e l Sost. Procuratore D o t t s s a S C U D E R I F e d e r i c a 
assist ita da l la Cancel l iere Esperto S ig . ra M A G A N U C O C a r m e l a ( i n assenza d a l l a S ig . ra 
V I T E L L O e da l la Sig .ra F A S C I A N A ) 

I l Cance l l iere assiste i l Pubbl ico Minis tero nel l 'esercizio del la funz ione g iur i sd i z i ona le . 
C i a s c u n Cancel l iere esplica la sua attività a m m i n i s t r a t i v a secondo le n o r m e d i legge e 
o rd inamenta l i de i s e r v i z i d i cancel leria e secondo le d irett ive d e l Dir igente o i n s u a 
assenza de l Procuratore . O r g a n i z z a e gestisce i fascicol i del le indag in i p r e l i m i n a r i i n 
relazione a rutt i g l i adempiment i processual i , tenendo sempre i n cons ideraz ione i l 
para l le l i smo tra i l fascicolo cartaceo e i dat i in format i c i n e l S I C P . 
Presta u n a collaborazione quali f icata ne i v a r i aspetti connessi all'attività del l 'uf f ic io , con 
compi t i d i r icezione d i atti anche i n modalità telematica e depositato, c o m u n i c a z i o n i d e i 
p r o v v e d i m e n t i del pubblico minis tero , redazione e sottoscrizione d i v e r b a l i , nonché 
r i lasc io d i copie conformi. 
E s a m i n a la corr ispondenza i n entrata sottoponendola a l P . M per i p r o v v e d i m e n t i . 
E s a m i n a i p r o v v e d i m e n t i del P . M . da comunicare o notif icare, c u r a le deleghe a l la 
Po l i z ia G i u d i z i a r i a , annota e inserisce a l S I C P i seguit i d ' indagine. 
I n ottemperanza a l disposto del P . M . c u r a e aggiorna le annotaz ioni e v a r i a z i o n i a l S I C P 
i n relazione al le par t i del procedimento e qual i f i caz ioni g iur id iche . 
C u r a - per l a fase del le indagin i p r e l i m i n a r i e s ino a l l ' a v v i s o 415 b is c.p.p. - l ' i scr iz ione 
delle s o m m e i n sequestro a l F U G e delle cose i n sequestro a M O D . 4 2 , pred isponendo 
copie degl i atti per i l Cancel l iere Esperto G I A N N A V O L A L u c i o - Responsabi le per l a 
gestione de l serv iz io . 
I n caso d i assenza e impedimento d i u n Cance l l i ere s i adotta la sost i tuzione 
sopraindicata . 
S ig . ra A R C U D I E l d a - Operatore G i u d i z i a r i o 
Col labora con le segreterie penal i neg l i adempiment i sopra ind icat i . 
C u r a l ' indic izzaz ione de i fascicoli pena l i ne l la fase delle indag in i p r e l i m i n a r i . 
C u r a i l r i lasc io d i copie cartacee e mediante ed r o m n e l l a fase del le i n d a g i n i p r e l i m i n a r i . 
C u r a i l serv iz io d i ricezione del la posta cartacea i n entrata e i n usc i ta . 
S i g . B E N T I V E G N A Paolo - A u s i l i a r i o 
C u r a Io svolgimento d i attività i n aus i l io a i Cance l l i e r i delle segreterie P M . 
C u r a la fotocopiatura d i arti ne l la fase delle indag in i p r e l i m i n a r i . 
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2) U F F I C I O I S C R I Z I O N I P E N A L I 

C o m p o n e n t i : S i g . r a D E L U C A S i l v a n a F u n z i o n a r i o G i u d i z i a r i o - S ig . ra C I R R O N E 
M a r i a Operatore G i u d i z i a r i o - 2° C a p o L A R O C C A G i o a c c h i n o Sez . P . G C a p i t a n e r i a 
d i Porto . 

C o n la recente Legge n . 69 del 19 L u g l i o 2019 ed. "Reat i Codice Rosso" e secondo le l inee 
gu ida del Procuratore de l 6 Agosto 2019 e considerato che con l 'applicazione del la 
n o r m a t i v a i n esame occorre rendere più efficiente l 'uff icio i scr iz ioni penal i , i l Dir igente 
prò tempore h a potenziato i l s e rv i z i o ist ituendo con O / S de l 10 Settembre 2019 e a 
decorrere da 1 Ottobre 2019 u n a turnazione e rotazione d i 4 unità d i personale per i l 
giorno lavorat ivo del sabato. 
S ig . ra D E L U C A S i l v a n a - F u n z i o n a r i o G i u d i z i a r i o 
Responsabi le dell 'ufficio, organizza secondo le l inee d ' ind ir i zzo e degli obiettivi def init i 
d a l dirigente. C o n ordine d i serv iz io del dirigente, l 'uff icio adotta per le i scr iz ioni pena l i 
urgent i " Codice rosso " ne l la giornata del sabato, l a presenza i n rotazione e turnazione d i 
5 unità d i personale (vedas i O.S n . 60 de l 10/9/2019). 
T e n u t a del S I C P (Registro Informat izzato Cogniz ione Penale ) c u r a ins ieme a l personale 
assegnato le i s c r i z i on i penal i a Registro N o t i Mod .21 - Registro Mod.21 B i s - Reg . Ignot i 
Mod.44 - Reg . F N C R Mod.45 - e i l Registro anon imi Mod.46. 
C u r a i l pres id io ne l rispetto d i tutte le attività urgent i d ' iscrizione penale. 
C u r a l 'esame de l la corr ispondenza penale i n v i a telematica i n entrata a l portale S I C P -
N D R e a l l ' ind i r i zzo d i posta certificata C N R . 
C u r a la r icezione degl i atti depositati da l la P o l i z i a G i u d i z i a r i a . C u r a l a r icezione delle 
denunzie depositate da p r i v a t i . C u r a l a collocazione degl i atti seguit i C N R . 
C u r a le ar ch iv iaz i on i de l Procuratore C a p o a l M o d . 21 e m o d . 44 S I C P . 
S i g . r a C I R R O N E M a r i a - Operatore G i u d i z i a r i o 
Col labora con i l responsabile a l la gestione dell 'ufficio. 
C u r a l 'esame de l la corr ispondenza penale i n v i a telematica i n entrata a l portale S I C P -
N D R e a l l ' ind i r i zzo d i posta certificata C N R . 
I s cr ive i procedimenti pena l i a l S I C P - M o d . 21 - M o d . 2 1 B I S - M o d . 44 - M o d . 45 - ( M o d . 
46 i n assenza de l F u n z i o n a r i o S ig . ra D E L U C A ) . 
C u r a l a r icezione degl i atti depositati da l la Po l i z ia G i u d i z i a r i a . 
C u r a l a collocazione degl i atti seguit i C N R . 
C u r a i l protocollo Script® nel l 'assenza del personale d i segreteria. 
S i g . L A R O C C A G i o a c c h i n o - 2° C a p o d e l l a Sez . P G d e l l a G u a r d i a Cost iera . 
Oltre l 'espletamento dell'attività d i P . G . , collabora con l 'ufficio secondo le dirett ive del 
Procuratore e del Dir igente . 
C u r a le ar ch iv iaz i on i de l Procuratore C a p o a l M o d . 21 e m o d . 44 S I C P . 

C o m p o n e n t i : Dott . ssa S A R T O M a r i a n n a C a n c e l l i e r e esperto - S ig . ra I O Z Z A M a r i a 
V e n e r e R i t a Operatore G i u d i z i a r i o - S i g . B U R G I O M a r i o Operatore G i u d i z i a r i o - S i g . 
G U A S T E L L A E m a n u e l e Sez . P G C a r a b i n i e r i - S i g . r a I A C O N A A n t o n e l l a i n 
assegnazione d a l l a P o l i z i a M u n i c i p a l e d e l C o m u n e d i G e l a . 

3) U F F I C I O 415 B I S C . P . P . 
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Dott .ssa S A R T O M a r i a n n a - C a n c e l l i e r e Esper t o 
Responsabi le dell 'uff icio, organizza secondo le l inee d ' ind ir i zzo e degli obiettivi def init i 
d a l dirigente. 
Depositato ai fascicoli pervenut i dalle segreterie dei Pubbl i c i Min i s te r i per la lavoraz ione 
degl i a v v i s i A r t . 415 B i s c.p.p. 
Noti f iche alle part i processual i , indagato, avvocat i , parte offesa ne i casi previst i d a l c.p.p. 
a mezzo uf f i c ia l i g i u d i z i a r i , a mezzo del la po l i z ia g i u d i z i a r i a e con i l S N T - S istema 
Noti f iche Telemat iche . 
Inser imento a i fascicoli delle relate d i notifiche. 
C u r a i l depositato s u istanze degl i avvocat i per r ichiesta interrogatori , memorie , richieste 
d i patteggiamento, e richieste copie d i atti. 
Inser imento dei seguit i pervenut i dopo l ' in iz ia le deposito de l la segreteria del P . M . 
C u r a l 'aggiornamento de l fascicolo a l S I C P n e i q u a d r i re la t iv i alle part i processual i e 
qual i f i cazioni g iur id iche i n conformità a i decreti d i citazione del P . M e d i r i n v i o a 
g iudiz io . 
C u r a l a trasmissione delle richieste d i f issazione delle ud ienze a l T r i b u n a l e per i 
procedimenti con decreto d i citazione diretta a g iudiz io . 
C u r a la trasmissione delle richieste di r i n v i o a g iud iz i o i n n a n z i a l G U P - Giud ice per le 
udienze p r e l i m i n a r i . 
Procede al l 'aggiornamento delle somme i n sequestro a l F U G e delle cose in sequestro a 
M O D . 4 2 , predisponendo copie degli atti per i l Cance l l iere Esperto G I A N N A V O L A 
L u c i o - Responsabile per l a gestione del serv iz io . 
S i occupa de l la redazione del foglio notizie . 
S ig . ra I O Z Z A M a r i a V e n e r e R i t a - Operatore G i u d i z i a r i o 
Depositato a i fascicoli pervenut i dal le segreterie dei Pubbl i c i Min is ter i per la lavoraz ione 
degl i a v v i s i A r t . 415 B i s c.p.p. 
Noti f iche alle part i processual i , indagato, avvocat i , parte offesa ne i casi prev is t i d a l c.p.p. 
a mezzo uf f i c ia l i g i u d i z i a r i , a mezzo del la po l i z ia g i u d i z i a r i a e con i l S N T - S is tema 
Noti f iche Telematiche . 
Inser imento ai fascicoli delle relate d i notifiche. 
C u r a i l depositato s u istanze degli avvocat i per r ichiesta interrogatori , memorie , richieste 
d i patteggiamento, e richieste copie d i atti . 
Inser imento dei seguit i pervenut i dopo l ' in iz ia le deposito de l la segreteria del P . M . . 
C u r a l 'aggiornamento del fascicolo a l S I C P n e i q u a d r i re la t iv i alle part i processual i e 
qual i f i caz ioni g iur id iche i n conformità a i decreti d i c itazione del P . M e d i r i n v i o a 
g iudiz io . 
C u r a l a trasmissione delle richieste d i f issazione delle udienze a l Tr ibuna le per i 
procedimenti pena l i con decreto d i citazione diretta a g iudiz io . 
C u r a la trasmissione delle richieste d i r i n v i o a g iud iz io i n n a n z i a l G U P - G iud i ce per le 
udienze p r e l i m i n a r i . 
S i occupa de l la redazione del foglio notizie. 
Procede al l 'aggiornamento delle somme i n sequestro a l F U G e delle cose in sequestro a 
M O D . 4 2 , predisponendo copie degli atti per i l Cance l l iere Esperto G I A N N A V O L A 
L u c i o - Responsabi le per l a gestione del serv iz io . 
S i g . B U R G I O M a r i o - Operatore G i u d i z i a r i o 
C u r a l ' ind ic izzaz ione dei fascicoli penal i post a v v i s o 415 b is cpp.. 
C u r a le notif iche agl i avvocat i tramite T I A P e a mezzo U N E P . 
C u r a i l rilascio d i copie cartacee e mediante e ed r o m post a v v i s o 415 b is cpp.. 
C u r a le notifiche dei decreti d i citazione per i l dibattimento penale. 
S i a v v a l e nel lo svolgimento delle attività del la P E O . 
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B r i g . G U A S T E L L A E m a n u e l e - Sez . P . G C a r a b i n i e r i Sede 
Oltre l'attività d i P . G . , collabora con l 'ufficio secondo le dirett ive del Procuratore e del 
Dir igente . 
S ig . ra I A C O N A A n t o n e l l a - i n app l i caz i one d a l l a P o l i z i a M u n i c i p a l e d e l C o m u n e d i 
G e l a . 
Col labora con l 'uf f ic io secondo le dirett ive de l Procuratore e del Dir igente . 
S i g . D ' A M I C O G i u s e p p e - assegnato a questo Uf f i c io d a l l a D G S I A del Min is tero de l la 
G i u s t i z i a f ino a l 28/02/2022, per i l progetto d i s trutturazione delle banche dat i pena l i -
s istema T 1 A P - D o c u m e n t o - c u r a l a scansione de i fascicoli penal i trasmessi dalle 
segreterie dei P M i n fase ante e post 415 b is c.p.p. 

4) U F F I C I O D E L D I B A T T I M E N T O P E N A L E 

C o m p o n e n t i : Dot t . TABBÌ C a r m e l o F u n z i o n a r i o G i u d i z i a r i o - Dott . ssa S C I R I A 
G i o v a n n a M a r i a T i z i a n a C a n c e l l i e r e Esper t o - S i g . S C O R D I O V i n c e n z o A s s i s t e n t e 
G i u d i z i a r i o - S i g . r a P R O F E T A R o s a Operatore G i u d i z i a r i o - S ig . ra Z A N O V E L L O 
M a r i n a Operatore G i u d i z i a r i o - S i g . S A N F I L I P P O A n t o n i n o A u s i l i a r i o - S i g . 
P R I A N O M a r c o Sez . P G . P o l i z i a M u n i c i p a l e Sede . 

Dot t . T A B B I ' C a r m e l o - F u n z i o n a r i o G i u d i z i a r i o . 
Responsabi le dell 'ufficio, o rganizza secondo le l inee d ' ind ir i zzo e degli obiettivi definit i 
d a l Dir igente . 
C u r a l a formazione de l fascicolo del pubblico ministero per i l dibattimento penale, 
estrapolando gli atti u t i l i d a l fascicolo delle i n d a g i n i p re l iminar i . 
O r g a n i z z a l'attività dell 'ufficio e i l personale assegnato ne l la effettuazione d i tutt i g l i 
adempiment i cartacei e telematici a l S I C P , n e l rispetto dei d ivers i riti processual i , rito 
monocratico, rito collegiale, rito i n corte d'assise e rito i n n a n z i a l giudice d i pace. 
C u r a i l controllo s u i ruo l i d 'udienza e s u i r e la t i v i fascicol i . 
Contro l la l a trasmissione delle liste dei test imoni a l Tr ibuna le , per l 'autor izzazione. 
Ne l l ' ambi to de l r i to processuale rappresenta a l Pubbl ico Ministero ogni s i tuazione che 
ne r i ch ieda i l suo intervento. 
Gest isce i l personale nel le attività, con r iguardo alle attività urgent i e ordinarie , 
assegnando anche compit i d i vers i rispetto alle ordinar ie assegnazioni . 
C o o r d i n a l 'aggiornamento e l 'appl i caz ione dello Stat ino d i U d i e n z a Telematico . 
Procede al l 'aggiornamento delle somme i n sequestro a l F U G e delle cose i n sequestro a 
M O D . 4 2 , predisponendo copie degl i atti per i l Cance l l iere Esperto G I A N N A V O L A 
L u c i o - Responsabi le per l a gestione de l serv iz io . 
R i l a s c i a copie conformi degli atti processual i . 
Dott .ssa S C I R I A G i o v a n n a M a r i a T i z i a n a - C a n c e l l i e r e Esper to 
Co l labora con i l funz ionar io n e i s e r v i z i d ' istituto. 
C u r a i fascicoli pena l i ne l serv iz io delle ud ienze - rito dibattimentale i n n a n z i a l G iud i ce 
d i Pace. 
C u r a l a preparaz ione e la notif ica dei decreti d i c itazione diretta a g iudiz io . 
C u r a l a preparazione dei testi da citare. 
C u r a l 'estrazione dei certificati anagraf ic i e da inser ire a l fascicolo penale. 
C u r a l a r icezione e i l r i lasc io d i copie conformi a f i r m a del funzionar io 
Procede al l 'aggiornamento delle somme i n sequestro a l F U G e delle cose i n sequestro a 
M O D . 4 2 , predisponendo copie degl i atti per i l Cance l l iere Esperto G I A N N A V O L A 
L u c i o - Responsabile per l a gestione del serv iz io . 
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S i g . S C O R D I O V i n c e n z o - A s s i s t e n t e G i u d i z i a r i o 
Distaccato con P D G del 18/9/2019 immesso i n serv i z i o i l 10/10/2019. 
Co l labora con i l funzionar io ne i s e r v i z i d ' istituto. 
C u r a l'attività preparator ia e l a formazione del fascicolo per i l dibattimento penale. 
C u r a u n a attività d i controllo su l la aper tura del dibattimento, s u i ruo l i d 'udienza e sul lo 
scarico con i r e la t i v i adempiment i conseguenzial i . 
C u r a l a r icezione d i atti e depositati r e la t i v i a l serv iz io . 
C u r a l 'aggiornamento a l S I C P del corretto f lusso processuale. 
C u r a l 'aggiornamento e l 'appl icazione dello Statino d i U d i e n z a Telematico . 
S i g . r a P R O F E T A R o s a - Operatore G i u d i z i a r i o 
Co l labora con i l funzionar io ne i s e rv i z i d ' istituto. 
C u r a i fascicoli pena l i ne l serv iz io delle ud ienze a l rito collegiale e monocratico. 
C u r a l 'estrazione dei certificati penal i e i verba l i re la t iv i alle i scr iz ioni . 
C u r a l a compi lazione delle deleghe dei V P O per l 'ud ienza monocratica. 
C u r a i fascicoli penal i ne l serv iz io delle u d i e n z e - rito dibattimentale i n n a n z i a l G i u d i c e 
d i Pace. 
C u r a la ricezione e r i lascio d i copie conformi a f i r m a del funzionario . 
S i g . r a Z A N O V E L L O M a r i n a - Operatore G i u d i z i a r i o 
Co l labora con i l funz ionar io ne i s e r v i z i d ' istituto. 
C u r a i fascicol i rito dibattimentale a l G i u d i c e d i Pace. 
C u r a l a compi laz ione delle deleghe de i V P O per l 'ud ienza monocratica. 
C u r a l a noti f ica dei decreti d i citazione e delle liste test imonial i . 
C u r a le notif iche telematiche agl i avvocat i . 
C u r a l 'estrazione de i certificati pena l i e i ve rba l i d i trascriz ione. 
C u r a la r icezione e i l rilascio d i copie. 
S i g . S A N F I L I P P O A n t o n i n o - A u s i l i a r i o 
Co l labora con i l funz ionar io per i s e r v i z i d ' istituto. 
C u r a i l serv iz io a l T I A P per i l r i lasc io d i copie i n formato digitale. 
C u r a la consegna dei fascicoli penal i a l l 'ud ienza presso i l Tr i buna l e . 
C u r a l a r ichiesta e rilascio d i eventua l i copie cartacee per g l i avvocat i . 
C u r a g l i adempiment i der ivant i da d ispos iz ioni de l G iud i ce e de l P M per copie d i atti d a 
presentare a l l 'ud ienza successiva. 
S i g . P R I A N Ò M a r c o - S e z . P G P o l i z i a M u n i c i p a l e Sede 
Ol t re l'attività d i P . G . , collabora con l 'ufficio secondo le dirett ive del Procuratore e del 
Dir igente . 

C o m p o n e n t i : Dot t . s sa F A S C I A N A R o s a r i a C a n c e l l i e r e Esperto ; S i g . r a N I C O L E T T I 
Concet ta M i r e l l a ( f ino a l 3 1 d i cembre 2021); S i g . r a T U C C I O M a r i s a Ass i s t ente 
G i u d i z i a r i o ; S i g . C I A V O L A Gaetano ; S i g . S A V A T T A Francesco e S i g . O R L A N D O 
V i n c e n z o ( q u a l i c omponent i d e l l a S e z . P . G . - P o l i z i a M u n i c i p a l e ) 

Dot t . s sa F A S C I A N A R o s a r i a C a n c e l l i e r e Esper t o e S i g . r a N I C O L E T T I Concetta 
M i r e l l a ( f ino a l 3 1 d i cembre 2021) 
S ig . ra N I C O L E T T I ( d a l l ' I gennaio 2022 Dott .ssa F A S C I A N A ) Responsabi le dell 'ufficio 
secondo le d irett ive de l Procuratore e del Dir igente . 
I l Pubbl ico Ministero promuove l 'esecuzione delle sentenze divenute i rrevocabi l i . 
I l cancelliere responsabile cura gli adempiment i re la t iv i a l la esecuzione penale. 

51 U F F I C I O E S E C U Z I O N E P E N A L E 
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C u r a l a formazione del fascicolo d i esecuzione. 
C u r a l 'esecuzione delle pene detentive e accessorie. 
C u r a l 'esecuzione delle sanz ioni ammin is t ra t ive inerenti a provved iment i d i 
demol iz ione opere abus ive . 
C u r a l 'esecuzione del le misure d i s i curezza . 
C u r a l a tenuta de i registro in formatizzato S I E P . 
C u r a la preparaz ione ed esecuzione dei p rovved iment i d i cumulo delle pene 
concorrenti . C u r a i p rovved iment i d i "ed. fungibilità d i pena" (computo del la custodia 
cautelare, delle pene espiate senza titolo). 
C u r a l 'esecuzione de i p rovved iment i del Magistrato d i Sorveg l ianza . 
C u r a l a pubbl icazione della sentenze. 
C u r a l a c h i u s u r a del foglio notizie . 
C u r a i l procedimento d i incidente d'esecuzione con l'autorità g iud i z iar ia giudicante. 
Trasmiss ione fogli complementar i per iscr iz ione a l S I C - uff icio de l casellario. 
C u r a i procediment i d i conversione delle pene pecuniarie . 
S ig . ra T U C C I O M a r i s a - Ass i s t ente g i u d i z i a r i o 
Col labora con i l Responsabi le ne i s e rv i z i d ' istituto. 
C u r a l a formazione de l fascicolo d i esecuzione. 
C u r a l 'esecuzione del le pene detentive e accessorie. 
C u r a l 'esecuzione delle sanz ioni ammin is t ra t ive inerenti a p rovved iment i d i 
demoliz ione opere abusive . 
C u r a l 'esecuzione del le misure d i s i curezza . 
C u r a l a tenuta de i registro informatizzato S I E P . 
C u r a l a preparazione ed esecuzione dei p r o v v e d i m e n t i d i cumulo delle pene 
concorrenti . 
C u r a i p rovved iment i d i "ed. fungibilità d i pena" (computo del la custodia cautelare, delle 
pene espiate senza titolo). 
C u r a l 'esecuzione dei p rovved iment i del Magistrato d i Sorveg l ianza . 
C u r a l a pubbl icazione del la sentenze. 
C u r a l a c h i u s u r a del foglio notizie . 
C u r a i l procedimento d i incidente d'esecuzione con l'autorità g i u d i z i a r i a giudicante. 
Trasmiss ione fogli complementar i per iscr iz ione al S I C - ufficio del casellario. 
C u r a i procedimenti d i conversione delle pene pecuniarie . 
S i g . C I A V O L A G a e t a n o - A p p u n t a t o scelto d e l l a G u a r d i a d i F i n a n z a , S i g . S A V A T T A 
Francesco e S i g . O R L A N D O V i n c e n z o ( q u a l i component i d e l l a Sez . P . G . - P o l i z i a 
M u n i c i p a l e ) 
Ol t re rattività d i P . G . , collaborano con l 'ufficio secondo le dirett ive del Procuratore e del 
Dir igente con particolare r iguardo al l 'uf f ic io D e m o l i z i o n i opere abusive ed ag l i 
adempiment i conseguenti a l la fase esecutiva quale attività d i P . G . . 
A decorrere da l l ' anno 2019 è ist i tuita u n a turnazione e rotazione d i 2 unità d i personale 
per i l g iorno lavorat ivo del sabato; da l l ' entrata i n vigore d i questo Ord ine d i Serv iz i o 
Generale , l a rotazione sarà effettuata da n . 4 unità d i personale. 

6) U F F I C I O D I M I S U R E P R E V E N Z I O N E P E R S O N A L I E P A T R I M O N I A L I 

Dott . V A L E N T I Francesco - D ire t tore 

Responsabi le dell 'ufficio cura la tenuta delle m i s u r e d i prevenzione personal i e 
pa t r imon ia l i n e l registro S I T @ M P - S is tema in format ivo telematico delle misure d i 
prevenzione. 
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C u r a l ' iscr iz ione l a formazione del fascicolo. 
C u r a l ' inoltro de l la proposta d i m i s u r a del Pubbl ico Ministero a l la Sezione M i s u r e del 
T r i b u n a l e d i Caltanissetta . 
C u r a tutt i gl i adempiment i cartacei e telematici . 

S i g . G I A N N A V O L A L u c i o - C a n c e l l i e r e E sper to (De loca l i zzato a l l a P r o c u r a d i 
Ca l tan i s se t ta g iusto p r o v v e d i m e n t o del Procuratore G e n e r a l e d e l 28/5/2019). 
Responsabile dell 'uff icio del Case l lar io de l la P r o c u r a d i G e l a e d i Caltanissetta. 
O r g a n i z z a l'attività dell 'ufficio e i l personale secondo gli obiettivi e l ' ind i r i zzo del 
Dir igente . 
C u r a l a gestione del S I C - S istema In fo rmat ivo del Case l lar io . 
C u r a l ' iscr iz ione al casellario dei p rovved iment i dell 'ufficio esecuzione penale. 
C u r a e predispone i l rilascio de i certificati del casel lario e car ichi pendenti , a v v a l e n d o s i 
dei support i telematici . 
C u r a i l rilascio dei certificati e cura le richieste e i l r i lasc io dei certificati del casellario e 
dei car i ch i pendent i . 
C u r a l ' e l iminazione delle i s cr iz ion i a l S I C ex art 5 T . U 313/2002. 
C u r a le richieste e i l r i lasc io dei certificati ex art 335 c.p.p. 
C u r a l'attività i n v i a cartacea e telematica con i l Sig . C a p i z z i . 
S i g . C A P I Z Z I C a r m e l o - Conducente d i a u t o m e z z i . 
S i occupa de i s e rv i z i e degl i adempiment i r e la t i v i a l la qual i f i ca che r iveste . 
Col laboraz ione a l Cancel l iere Responsabi le de l Case l lar io per l'attività d'istituto. 
C u r a le r ichieste e i l r i lasc io dei certificati de l casel lario e dei car ichi pendenti . 
C u r a le richieste dei certificati ex art. 335 c.p.p. 
C u r a l'attività i n v i a cartacea e telematica con certi f icazioni a f i r m a del Cancel l iere 
G i a n n a v o l a . 

S i g . G I A N N A V O L A L u c i o - C a n c e l l i e r e E sper to (de local izzato a l l a P r o c u r a d i 
C a l t a n i s s e t t a g iusto p r o v v e d i m e n t o de l Procuratore G e n e r a l e de l 28/5/2019). 
Responsabi le de i s e r v i z i de l F U G e M o d . 42 secondo le l inee d i i n d i r i z z o e obiettivi 
definit i d a l Dir igente . 
E ' referente e v i g i l a sulle i s cr iz ion i effettuate d a i Cance l l i e r i dei P . M e dei componenti 
dell 'uff ic io 415 b is e del l 'uff ic io Dibatt imento , per l a corretta gestione del F U G e M o d . 42. 
C u r a i l monitoraggio con r iguardo a l f lusso e allo stato dei procedimenti per l a regolare 
tenuta delle i s c r i z i on i e def in iz ioni dei procedimenti . 
V i g i l a sugl i esatti riscontri tra i degl i atti cartacei e i dat i in formatic i . 
V i g i l a s u l l a esatta corr ispondenza delle i s c r i z i on i a l S I C P e a E q u i t a l i a G i u s t i z i a 
predisponendo le statistiche re lat ive . 
Postazione delocal izzata de l S ig . G I A N N A V O L A L u c i o - Cancel l iere Esperto . 
L a d ig i ta l izzaz ione degli atti e dei s istemi permette a l cancelliere lo svolgimento d i 
u l ter ior i attività. 
C u r a lo scarico degli atti penal i d a l T I A P e e m a i l a l Pubbl ico Minis tero per l 'ud ienza con 
u d i e n z a pre l iminare i n n a n z i a l G I P . . 

7) U F F I C I O D E L C A S E L L A R I O E C A R I C H I P E N D E N T I 

8) U F F I C I O F U G E M O D . 42 
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9) U F F I C I O D . A . S . - D E F I N I Z I O N E A F F A R I S E M P L I C I 

Ist i tui to con provvedimento del Procuratore prot. n . 82/2016 del 9 Dicembre 2016, con 
l 'obiettivo pr ior i tar io d i garantire u n a trattazione rap ida dei procedimenti penal i iscritt i 
a M o d . 21 e M o d . 21 B i s , avent i ad oggetto notizie d i reato che comportano procedure d i 
indagine e d i def inizione semplif icate. 
S i r i n v i a al sopraindicato provved imento per le ul ter ior i norme appl icat ive . 
I l personale assegnato è alle dirette d ipendenze del Procuratore e de i Sostituti per 
l 'esercizio del la attività requirente. 
I l Dir igente organizza le risorse u m a n e e i s e rv i z i delle segreterie penal i . 
S i compone d i n . 5 unità d i personale de l la P o l i z i a G i u d i z i a r i a i n dettaglio i Sigg.ri : 
V I O L A L u i g i - R e s p o n s a b i l e U f f i c i o D . A . S - 2° C a p o A l i q u o t a G u a r d i a Cos t i e ra . 
M A N C U S O I o l a n t a - M . l l o A l i q u o t a C a r a b i n i e r i 
D E S T A S I O A g a t i n o S i m o n e A g , . Scelto Sez . P . G . - P o l i z i a d i Stato. 
C A S T E L L A N A G i u s e p p e A g e n t e Scelto - A l i q u o t a Corpo Foresta le del lo Stato. 
S A N T A M A R I A A g o s t i n o Ispettore - A l i q u o t a P o l i z i a M u n i c i p a l e . 

11) U F F I C I O C . I . T . - C E N T R O I N T E R C E T T A Z I O N I T E L E F O N I C H E 

Ist i tuito con provvedimento del Procuratore prot .n. 8/2017 del 30 Genna io 2017 l 'ufficio 
h a l 'obiettivo di rendere u n a più efficiente ed efficace attività nel le intercettazioni 
telefoniche ed ambiental i disposte d a l Pubbl ico Ministero , nonché l a custodia dei 
support i in formatic i inerenti le registrazioni , l a manutenzione degl i i m p i a n t i e l a c u r a 
de i rapport i con l a società fornitrice del server. 
S i r i n v i a a l sopraindicato provved imento per le ul ter ior i d ispos iz ioni organizzat ive . 
I l personale assegnato è alle dirette dipendenze del Pubbl ico Minis tero Coordinatore 
Dot t . L E O U b a l d o . 
L 'Uf f i c i o si compone da l seguente personale: 
V I T E L L O A n g e l a - C a n c e l l i e r e R e s p o n s a b i l e a m m i n i s t r a t i v o . 
T E R M I N I M i c h e l e - M a r e s c i a l l o Luogotenente d e l l a P . G . G u a r d i a d i F i n a n z a . 
F A U S C I A N A Rocco - S o v r i n t e n d e n t e P . G . P o l i z i a d i Stato. 
L O C A S T R O G i a n l u c a - Sez . P . G . / A l i q u o t a C a r a b i n i e r i 

A T T I V I T À ' D I S U P P O R T O A I S E R V I Z I E A D E M P I M E N T I 

I Sigg . A u s i l i a r i B E N T I V E G N A Paolo e S A N F I L I P P O A n t o n i n o svolgono i n v i a 
o r d i n a r i a le funz ion i loro assegnate nel l 'ambito dei s e r v i z i sopraindicat i . 
N e l caso dell 'espletamento d i u l ter ior i lavoraz ion i urgent i per a l t r i s e r v i z i , saranno 
assegnati al lo svolgimento con disposiz ione verbale del Dir igente e i n caso d i assenza 
d a l Direttore o da l responsabile del serv iz io a cu i ci si ri ferisce. 
S e n z a tuttav ia pretendere l'esaustività si indicano a l cun i compit i ; la fotocopiatura di atti 
per la segreterie, l a trasmissione d i fascicoli a l Tr ibuna le , l 'aus i l io a l conducente d i 
au tomezz i per trasporto fascicol i a l seguito del P . M , la collaborazione al l 'archivio , l a 
sost ituzione del S ig . C a p i z z i a l casellario, e ogni altro adempimento necessario ed 
urgente, dettato per i l buon andamento dei se rv i z i . 



O R A R I O D I A P E R T U R A A L P U B B L I C O 

L ' a p e r t u r a a l pubblico, per le attività non regolate d a l l a legge e da l presente 
provved imento con modalità telematiche, è regolamentata da l L u n e d i a l Venerdì dalle 
ore 9.00 al le 12.30 e i l Martedì e Giovedì dalle ore 15.00 alle 16.00. 
N e l l a giornata del Sabato per eventuale necessità e ne i casi d i deposito urgente per 
scadenza d i t e rmin i processual i , da parte d i utenza quali f icata (avvocat i ) , la r icezione e/o 
i l depositato è curato da l Cancel l iere i n turno P . M , o da l Cancel l iere del la esecuzione 
penale o d a l personale i n serv iz io all 'uff icio i scr iz ioni penal i . L 'atto depositato sarà 
consegnato all 'uff icio competente i l L u n e d i . 

E N T R A T A I N V I G O R E 

N e l caso d i ulter ior i s i tuazioni urgent i e d i necessità e ne l caso d i assenza del personale 
sopraindicato, i l Procuratore informato delle problematiche, adotterà g l i opportuni 
provved iment i d i sostituzione e/o integrazioni del presente O.S.. 

I l presente provvedimento h a eff icacia immediata , sostituisce ogni a l tra disposizione d i 
serv i z i o inerente la organizzazione degl i uff ic i e del personale assegnato. 

S i comunich i a i Sostituti Procurator i , a i V . P . O . , a tutto i l personale amminis t rat ivo , a l 
personale delle aliquote d i Po l i z ia G i u d i z i a r i a . 

S i trasmetta per opportuna conoscenza a l Procuratore Generale presso l a Corte d i 
A p p e l l o d i Caltanissetta . 

Si p r o v v e d a al la pubbl icazione nel sito de l la Procura della Repubbl i ca . 
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